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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 1.2 - ENTIDADE ADJUDICANTE
1. A entidade adjudicante neste procedimento é o Estado Portugués, através da Direcao-Geral

da Administracao da Justica.
2. Aentidade identificada no nUmero anterior tem sede na Avenida D. Joao Il, n.° 1.08.01 D/E,
Pisos 0, 9.° ao 14.°, 1990-097 Lisboa.

CLAUSULA 2.2 - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada por despacho da subdiretora-geral da Administracao da

Justica, Dra. Maria Armanda, datado de 17/03/2020, nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo
20.° e dos artigos 36.° e 38.° do CCP, e por referéncia ao Despacho n.° 226/2020, de 16 de
dezembro de 2019, publicado na 2.2 série do DR, n.° 5 de 8 de janeiro de 2020.

CLAUSULA 3.2 - OBJETO DO PROCEDIMENTO
1. O presente procedimento tem por objeto o aluguer de 10 viaturas ligeiras de passageiros,

de tipologia inferior, na modalidade de rent-a-car, por um periodo de 365 dias, nos termos
e condicOes previstos no presente Caderno de Encargos, bem como dos anexos que o
compoéem.

2. Os servicos referidos no nimero anterior sao prestados em conformidade com as
especificacoes técnicas constantes do CADERNO DE ENCARGOS.

PARTE I
FASE PRE-CONTRATUAL

CLAUSULA 4.2 - ESCOLHA DO PROCEDIMENTO PRE-CONTRATUAL
1. A tramitacdo do procedimento tendente a formacdo do contrato a celebrar sera

desenvolvida de acordo com as regras legalmente estabelecidas no Codigo dos Contratos
Publicos (CCP) para a CONSULTA PREVIA.
2. A escolha do procedimento referido no nimero anterior foi efetuada em funcao do critério

do valor previsto na alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP.
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CLAUSULA 5.2 -PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
1. O contrato a celebrar tem um prazo de vigéncia de 365 dias, a contar da data da entrega

dos veiculos.
2. O contrato pode ser denunciado pela Entidade Adjudicante se o contrato centralizado a
resultar do procedimento conduzido pela eSPap ficar, durante o periodo de vigéncia do

contrato, em condicOes de ser executado.

CLAUSULA 6.2 - PRECO BASE DO PROCEDIMENTO
O preco base do presente procedimento é de € 43.080,00, ao qual acresce o IVA a taxa legal

em vigor, traduzindo este o montante maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar

pela execucao de todas as prestacées que constituem o objeto do contrato a celebrar.

CLAUSULA 7.% - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta deve ser constituida, sob pena de exclusao,por:

a) Documento, assinado pelo concorrente ou pelas pessoas com poderes para o vincular,
em que o mesmo declara que aceita expressamente o conteltdo do CADERNO DE
ENCARGOS, assinada com assinatura eletronica qualificada e elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo | ao CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017,
de 31 de agosto;

b) Documento com indicacao do preco global da proposta, sem inclusao do IVA;

c) Documento com mencao expressa de que ao preco global acresce o IVA, montante do mesmo
e taxa legal aplicavel.

2. Sob pena de exclusao, os precos nao podem ser superiores ao preco base correspondente.

3. Se o concorrente assim o entender, pode apresentar documento com nota justificativa de
precos.

4. Embora nao constitua motivo de exclusao da proposta, o concorrente deve preencher o
ficheiro proposta junto na plataforma em formato xlsx.

5. O juri podera solicitar o preenchimento do ficheiro referido no nimero anterior num
momento posterior ao da apresentacao de propostas, o qual sera aceite desde que nao

contrarie os atributos da proposta apresentada.
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6. Em caso de divergéncia entre o ficheiro referido no n.° 4 e os documentos exigidos no n.° 1,
para efeitos de valoracao concorrencial da proposta prevalecem sempre os atributos

declarados nos documentos obrigatorios exigidos pelo n.° 1.

CLAUSULA 8.2 - MEIO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA E TRANSMISSAO DE DADOS
. A proposta deve ser enviada através da plataforma eletrénica de contratacao publica em

uso pela entidade adjudicante, denominada  acinGov, disponivel em
https://www.acingov.pt.
2. Todas as comunicacoes e contactos entre a entidade adjudicante e os concorrentes deverao

ocorrer por escrito, através da plataforma eletrdnica identificada no nimero anterior.

CLAUSULA 9.2 - PRAZO PARA A APRESENTACAO DE PROPOSTA
. As propostas sao apresentadas através da plataforma eletrdnica identificada na Clausula

anterior, até as 23h59m do terceiro dia a contar da data do envio do presente CONVITE.

2. O prazo preferido no nUmero anterior é contado de acordo com o disposto no n.° 3 do artigo
470.°do CCP.

3. A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo

entregue aos concorrentes um recibo eletréonico comprovativo dessa rececao.

CLAUSULA 10.2 -PROPOSTAS VARIANTES
Nao é admitida a apresentacao pelos concorrentes de propostas variantes.

CLAUSULA 11.2 - ESCLARECIMENTOS, RETIFICACOES E ALTERACOES DAS PECAS DO
PROCEDIMENTO
. Tratando-se de uma CONSULTA PREVIA, o procedimento sera conduzido pelo jari, designado

pelo 6rgao competente para a decisao de contratar, nos termos do n.° 1 do artigo 67.° do
CCP, sendo aquele responsavel pela conducao do procedimento nas fases de apreciacao da
proposta a apresentar pelos concorrentes.

2. Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 69.° do CCP, foram delegadas no juri designado, as
competéncias para:
a) Esclarecimentos das pecas do procedimento (artigos 50.° e 116.° do CCP);

b) Classificacao de documentos da proposta (artigo 66.° do CCP);
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c) Notificacao para a apresentacao dos documentos de habilitacao (artigos 81.°, n.° 8, 85.°
e 86.°, todos do CCP e artigo 5.°, n.° 4 da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro);

d) Determinacao da forma e comunicacao da data, hora e local em que ocorrera a outorga
do contrato (artigos 104.°, n.° 3 do CCP).

3. Os esclarecimentos e retificacbes necessarios a boa compreensao das pecas do
procedimento poderao ser solicitados através do meio indicado na Clausula 8.2 do presente
CONVITE, até ao fim do primeiro terco do prazo concedido para a apresentacao de proposta.

4. Os interessados dispoem ainda do prazo referido no nUmero anterior para apresentar uma
lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissoes das pecas do
procedimento por si detetados.

5. Os esclarecimentos e retificacoes podem ser prestados ou aceites, respetivamente, até as
23h59m do segundo terco do prazo concedido para a apresentacao de proposta.

6. Os esclarecimentos mencionados nos termos dos numeros anteriores deverao ser prestados
pelo juri, e as retificacoes aceites devem ser aprovadas pelo 6rgdo competente para a

decisao de contratar.

CLAUSULA 12.2 - ESCLARECIMENTOS SOBRE A PROPOSTA
1. Se considerado necessario a analise e avaliacao da proposta apresentada, o juri pode pedir

esclarecimentos sobre a mesma através da plataforma eletronica identificada na Clausula
8.%.

2. Os esclarecimentos que eventualmente venham a ser pedidos, devem ser prestados através
da identificada plataforma eletrdnica, passando os mesmos a fazer parte integrante da
proposta apresentada.

3. 0 juri, pode ainda solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de um dia, apresentem
documentos com vista a suprir irregularidades formais nao essenciais, que se limitem a

comprovar factos ou qualidades anteriores a data da apresentacao das propostas.

CLAUSULA 13.2 - NEGOCIACAO DA PROPOSTA
A proposta apresentada nao sera objeto de negociacao.
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CLAUSULA 14.2 - CRITERIO DE ADJUDICAGAO

O critério de adjudicacao é o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade

prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

CLAUSULA 15.2 - CRITERIO DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

Em caso de empate das propostas sera realizado um sorteio para a designacao do 1.°

classificado.

Para tal deve o juri convocar os concorrentes empatados para a realizacao de sorteio, que

se realizara em data e local a fixar, sendo que o mesmo obedecera as seguintes

formalidades:

a)

Ordenacao do Sorteio - Mediante o lancamento de dados, sendo a ordenacao definida
pela pontuacdao maxima do lancamento, ou seja, o 1.° lugar no sorteio sera ocupado
pelo candidato que obtiver mais pontos no lancamento dos dados, sendo as restantes
posicoes definidas de igual forma.

Serdao efetuados tantos lancamentos quantos forem necessarios até se conseguir
ordenar todos os candidatos;

Sorteio - Serao colocadas tantas bolas, quanto o nimero de candidatos empatados,
uma das quais de cor preta.

A retirada de bolas sera efetuada respeitando a ordenacado indicada na alinea
anterior;

Vencedor do sorteio - O primeiro concorrente que retire a bola preta sera
considerado vencedor do sorteio;

O primeiro concorrente a retirar a bola preta sera classificado em 1.° lugar na Lista
de Ordenacao Final das Propostas;

As restantes posicdes serdao ordenadas utilizando o método definido nas alineas b) e

c), respeitando a ordenacao do sorteio.

CLAUSULA 16.2 - FASE DA APRECIACAO DA PROPOSTA

Com a apreciacao das propostas, o juri procede a uma analise formal das mesmas, propondo

a sua admissao ou exclusao.

Em funcao do critério de adjudicacao adotado, as propostas serao avaliadas de acordo com

o fator preco, com vista a sua ordenacao, apos elaboracao de um relatorio preliminar.
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Decorrido o prazo de audiéncia prévia, o juri do procedimento procedera a elaboracao do

relatorio final.

CLAUSULA 17.2 - ADJUDICACAO
Apds a elaboracao de relatorio final, o mesmo é remetido ao 6rgao competente em conjunto

com a minuta e proposta de adjudicacao, para aprovacao.
A decisao de adjudicacao sera notificada a todos os concorrentes, conjuntamente com o

relatodrio final de analise de propostas.

CLAUSULA 18.2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Conjuntamente com a notificacdo da decisao de adjudicacao, o adjudicatario sera notificado

para apresentar, no prazo maximo de 2 dias, os seguintes documentos de habilitacao:

a) Declaracao emitida conforme o anexo Il ao Cédigo dos Contratos PUblicos;

b) Documentos que comprovem que o adjudicatario nao se encontra em nenhuma das
situacoes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos
Contratos PUblicos:

i. Registo criminal da empresa e de todas as pessoas com poderes para o
vincular;
ii. Documento que comprove que a empresa tem a situacao regularizada
relativamente a contribuicoes para a Seguranca Social;
iii. Documento que comprove que a empresa tem a situacao regularizada
relativamente a impostos devidos em Portugal.
Os documentos de habilitacao referidos no numero anterior devem ser apresentados dentro
do prazo indicado e enviados através da plataforma eletrénica identificada na Clausula 8.°.
Se algum dos documentos referidos no n.° 1 da presente Clausula estiverem disponiveis
através da internet, o adjudicatario pode, em alternativa a sua submissao através do meio
referido, indicar a entidade adjudicante o sitio onde os documentos podem ser consultados,
fornecendo todos os dados que viabilizem essa consulta.
Todos os documentos de habilitacao, apresentados de acordo com o disposto na presente
clausula devem ser redigidos em lingua portuguesa.
Em funcao da sua natureza, caso os documentos de habilitacao estejam redigidos em lingua

estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducao devidamente legalizada.
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6. Anao apresentacao dos documentos de habilitacao no prazo e na lingua indicados determina
a caducidade da adjudicacao, a qual sera notificada ao adjudicatario, dispondo este de um

prazo de 1 dia para se pronunciar, em sede do direito de audiéncia prévia.

CLAUSULA 19.2 - NOTIFICACAO PARA ACEITACAO DA MINUTA DO CONTRATO
Nos termos do n.° 2 do artigo 100.°do CCP, conjuntamente com a notificacao de adjudicacao,

o adjudicatario sera notificado para que aceite expressamente a minuta do contrato, no mesmo
prazo que o concedido para a apresentacao dos documentos de habilitacao, sendo que apds

esse prazo a mesma se considera tacitamente aceite.

CLAUSULA 20.? - CAUCAO
Atendendo ao preco base estabelecido na clausula 6. do CONVITE, nao sera exigida a prestacao

de caucao, conforme dispde a alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

PARTE Il
FASE DA CELEBRACAO DO CONTRATO

CLAUSULA 21.2 - CONTRATO
O contrato a celebrar sera reduzido a escrito, ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 94.° do
CCP.

CLAUSULA 22.2 -LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo quanto for omisso no presente CONVITE, observar-se-a o disposto no Cddigo dos

Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redacao dada

pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, e restante legislacao aplicavel.




